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Fiche de Poste

Dénomination du

Chef de Service de la Coopération
poste

- Assurer la gestion et le bon fonctionnement du service de la Coopération
Mission - Mettre en ceuvre les actions de promotion, développement et de suivi-évaluation des

Positionnement

activités de coopération nationale et internationale de 1’Ecole.

Secrétariat Général

Dans 'L
I'organigramme

Service de la Coopération

Activités du poste

- Promouvoir et structurer la coopération au sein de 1’école,

- Mise en application des orientations de la politique de coopération au sein de I’école

- Coordonner, accompagner et gérer les activités, les programmes et projets de coopération
internationale de 1'Ecole et assurer leur suivi-évaluation .

- Initier et promouvoir le développement des projets de coopération, d'échange scientifique
et culturel ;

- Organiser et développer les activités de mobilité internationale des étudiants, des
enseignants-chercheurs et du personnel administratif et techniqiue;

- Accueillir ou organiser I ‘accueil de délégations étrangeres 2 I'Ecole et des délégations de
I ‘Ecole a l'étranger ; '

- Assurer une veille informationnelle et communiquer sur les activités de la coopération
nationale et internationale ;

- La prospection de nouveaux partenariats ;

- Réception et étude des idées de projets de partenariats ;

- Assister les enseignants chercheurs dans leurs projets de partenariat ;

- Elaborer des conventions et contrats dans le cadre de la recherche et développement ;

- Suivre, dans le cadre de la coopération, la mobilité des étudiants (double diplomation et
échanges ...) ;

- Promouvoir les activités scientifiques de 1’établissement sur le p.an national et
international :

- Elaborer les plans d'action et les bilans des réalisations des activités de coopération
internationale de 1'Ecole;

- Participer activement a la constitution des réseaux professionnels afin de favoriser le
développement des coopérations et des partenariats a 1’échelle nationale e internationale :

- Connaissance du systeme de I’enseignement supérieur au niveau national ¢t international ;
- Bonne maitrise des techniques de communication ;
- Avoir la capacité d'analyse ;
- Avoir le sens de 'anticipation et de confidentialité ;
Compétences |- Avoir I’esprit d’équipe;.
Requises - Techniques de négociation et d’animation;
- Rédaction administrative; " 1
- Compétences linguistiques (Une bonne maitrise écrite et orale de l’alzabéf..dq fr:aﬁg_‘ai_s__et

de I’anglais). v
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